Istruzioni Compilazione Syllabus
Versione 1.1 (Luglio 2025)

Dall’/A.A. 2024/2025 i programmi di esame devono essere inseriti accedendo al link https://unipi.gda.cineca.it/
e cliccando su “Login”. Inserire le credenziali d'ateneo e cliccare sul pulsante “Accesso”.

Dopo l'autenticazione vengono visualizzati gli insegnamenti abbinati al docente. Per inserire il programma

d’esame di una specifica Attivita Formativa cliccare sul pulsante "APRI".
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Per ciascuna attivita formativa € indicato lo stato e il numero di Testi salvati (Es. 23/38) e il numero dei Testi

confermati (Es. 0/38).
Per visualizzare nel dettaglio i testi € necessario cliccare su APRI. Per tornare nella pagina principale, si clicca

su — Torna Indietro.

E possibile copiare i dati da un altro insegnamento selezionando la funzione di copia e indicando la modalita
di ricerca (per docente o per attivita formativa).
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Per recuperare le informazioni da un anno passato selezionare I'anno di offerta nella maschera di ricerca.
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Attenzione! Tutti i dati del syllabus selezionato saranno sovrascritti. La copia recupera solo i testi in lavorazione/pubblicati e procede solo quando il syllabus di destinazione non € in stato
pubblicato.
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La parte sottostante la testata del singolo insegnamento elenca tutti i campi testuali previsti per il Syllabus.
Per vedere complessivamente tutti i testi & possibile cliccare su "+ apri tutte" (per ri-compattare i campi si puo
cliccare su "- chiudi tutte"). | testi saranno cosi mostrati in sola lettura. Per modificare un campo & quindi
necessario cliccare sulla rispettiva icona "matita".
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Se invece si desidera intervenire direttamente in modifica su un singolo campo senza passare dalla
visualizzazione complessiva e sufficiente cliccare direttamente sull’icona "matita" del singolo campo.
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| testi possono essere confermati per singolo campo cliccando sul pulsante “Conferma” oppure € possibile
confermare tutti i campi tramite “Cambia stato”, selezionando “Conferma tutti i testi”.

Per pubblicare il programma, cliccare su “Cambia stato” e selezionare Pubblica.
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| dati saranno visibili nella parte pubblica al link https://unipi.coursecatalogue.cineca.it/ a partire dal giorno
successivo, poiché la pubblicazione & programmata nella notte.

Un Syllabus pubblicato puo essere modificato cliccando su Cambia stato e selezionando “Crea Bozza”. Da web
rimarra visibile I'ultimo syllabus pubblicato. Solo nel momento in cui si cambia stato da “Bozza” a “Pubblicato”
i dati saranno aggiornati nella parte pubblica a seguito dell’allineamento notturno. La bozza pud essere
eliminata.

La stampa del programma di insegnamento si effettua cliccando sui “tre puntini” indicati dalla freccia e poi
cliccando su Stampa. Sara possibile selezionare la lingua: Italiano o Inglese. Cliccando su Stampa, il programma
sara salvato come file .pdf e scaricato sul proprio PC.

I COPIATO DA ANNO PRECEDENTE  IN LAVORAZIONE

5 SPAL-SCIENZE POLITICHE @
a 2024

@ v Combiasato [~ Copia 3  + apritme  — chiuditurte

OBIETTIVI DI APPRENDIMENTO &) & Stampa
+ CONOSCENZE @ IN PROGRESS ’
+ MODALITA DI VERIFICA DELLE CONOSCENZE & IN PROGRESS s

Per ogni insegnamento, e possibile associare fino a 3 obiettivi tramite il campo OBIETTIVI AGENDA 2030 PER
LO SVILUPPO SOSTENIBILE.
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Riferimenti:
¢ Centro Regionale di Informazioni per la Nazioni Unite: https://unric.org/it/agenda-2030/
* Alleanza Italiana per lo Sviluppo Sostenibile: https://asvis.it/sviluppo-sostenibile

La funzione e resa disponibile a tutti i docenti coinvolti nell'insegnamento, il sistema registra sempre l'autore,
la data e ora dell’ultima modifica.

Note:
* Gliinsegnamenti partizionati devono avere lo stesso programma per tutte le partizioni.
* Gliinsegnamenti mutuati possono avere programmi diversi.
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